Servizi e applicativi per gli

insegnanti della Scuola Elementare

AREA INTERN ET da scuola — casa...

www.pa.sm portale del cittadino:

Servizi: IGR — Doc. di Valutazione ecc..)
Per la registrazione mail personale ....@hotmail ..ecc

http://www.elementare.educazione.sm
https://web.spaggiari.sm
https://webmail.pa.sm/

AREA INTRAN ET da scuola — uffici PA

https://portale.pa.cis/
portale del dipendente PA
Applicativo PASS — ACTA ecc..

Per la registrazione mail istituzionale ... @pa.sm

3 ® @ hitps://uvan.pa.sm Q cerca

e

Pubblica

P d?l) La Pubblica Amministrazione
i;@_,g di San Marino al tuo servizio

Aree tematich NOV n ev a ccesso al Portale

2 Per accedere ai servizi internet della
Area Istruzione BENVENUTI NEL PORTALE DEI SERVIZI DELLA PUBBLICA Pubblica Amministrazione &

&
Area Lavoro AMMINISTRAZIONE necessario  autenticarsi  tramite
utente e password.

Area Operatori Economici

Gentili utenti,
Area Previdenziale 2 i

siamo lieti di danvi il nostro benvenuto sul Portele dei Servizi della Pubblica T
Area Territorio Ambiente Amministrazione. iper

Area Tributaria Fiscale Coloro che si sono gia registrati per la compilazione della Dichiarazione dei Redditi
(IGR) possono accedere ai servizi con il codice identificativo di cui sono possessori.

Chi accede per Ia prima volta, per poter entrare, deve attivare Ia procedura di

autenticazione automatica, Registrazione utente

Direzione Generale
Funzione Pubblica

Questo sito o gii strumenti terzi aa questo utiizzati si avvalgono di cookie | Per accedere ai servizi & necessario,
necessari al funzionamento ed util alle finalité ilustrate nella cookie policy. Se vuoi  preliminarmente,  esegure  la
sapeme dl pil o negare il consenso & tutti o ad aleuni cookie, consults I3 cookie | procedura  di  registrazione  al
policy. Proseguendo /a navigazione acconsent all'uso del Cookie.

Appalti pubblici R ! Portale.
Bandi pubblici Grazie per 'attenzione e buona navigazione! Coa sarva paria fagistrasions
Selezione e concorsi e
< = = = + documento di identita
hepeh Ufficio Informatica, Tecnologia, Dati e Statistica : o
Modulistica S 5 ; + numero SMaC Card e Codice Fiscale
Comunicazione codice IBAN a cura del Contribuente all'interno delle Per i frontalieri)

Elenchi Oggetti ritrovati dichiarazioni IGR + un indirizzo e-mail personale

ATTENZIONE!! La Legge n. 146/2014 articolo 24 comma 4 ha introdotto quanto
segue: "l contri 'sono tenuti a i e inate

del proprio conto corrente sul quale atiraverso il conto fiscale saranno regolate
le posizioni creditorie.". Quanto introdotto comporta che, qualora risulting 3
credito la dichiarazione def redditi (modelli far "G". lar "L lar "P™). Ia dichiarazione

‘@ﬁ ttpe://portale.pa.ds ) ﬁ‘

Q cerca \

Pubblica Amministrazione della Repubblica di San Marino

.v“'b? La Pubblica Amministrazione
"iﬁg‘.’ Servizi Intranet
=~

F1E
ORA T TROVI IN: Home:

Applicativi P.A. IN EV] ZA
NZIONE PUBBLICA - COMUNICAZIONE
INTERNA

Applicativi di uso generalizzato:
Atti di programmazione del Dipartimento Funzione
Pubblica

« ACTA

» Pass - Presenze Assenze

» Training ACTA o Linee d'azione per I'anno 2017

Accesso tramite autenticazione con
SmartCard PAKey.

Teen

I dipendenti senza SmartCard
pessono registrarsi ottenendo nome
Utente e Password

Recupero nome Utente e/0 Password

PA Mail e Software

PA Mail

o Piano Informatico 2017

© Piano assunzioni 2018

o Schemi assegnazioni relative al fabbisogno
Direttive e pareri

o Gestione Personale

o Deontologia e incompatibilita

o Procedimenti e processi
Accordi € normative in materia di gestione del personale
Interpeli
Concorsi e selezioni inteme

i Ufficio del

Formazione

o Atti di indirizzo

o Piano Formative Annuale 2017

o Gestione Corsi

o Documentazione-slides presentazioni in aula

° i esami norme sull’ ion:

Prevenzione comuzione
o Atti di indirizzo
o Form sennalazinne

trasferite dalla UO Contabiliti di
Stato alla UO Ufficio Gestione
Personale PA (in ACTA U050)

Per navigare in Internet con
protocolio hitps instalare questo
certificato.

s Guida per Moilla Firefox

=,
“ Guida per Intemet Explorer

ATTENZIONE, per evitare VIRUS
particolarmente dannosi, porre molta

attenzione alle mail con allegati o link
inclusi,

In tutti i casi sosoetti il



<> G @

AREA INTRAN ET accessibile da scuola — uffici PA

https://portale.pa.cis/

Portale del dipendente della Pubblica Amministrazione

‘ (@ @ https://portale.pa.cis - 3 t}‘ ‘ Q_ cerca ‘

Pubblica Amministrazione della Repubblica di San Marino

istrazione

B2 [aP
@ s

Applicativi P.A. IN EVIDENZA

Applicativi di uso generalizzato:

FUNZIONE PUBBLICA - COMUNICAZIONE

INTERNA

A decorerre dal 1 novembre 2017

« ACTA o ) ) ) i le funzioni e le competenze

« Pass - Presenze Assenze éutg btlillc gmgammannne del Dipartimento Funzione relative alla gestione economico-
. ) tabile del personale

« Training ACTA o Linee d'azione per I'anno 2017 delI‘A::l(r)n"i ; |ez' T

o Piano Informatico 2017 e E e
o Piano assunzioni 2018

Accesso tramite autenticazione con o Schemi assegnazioni relative al fabbisogno =EDE DD DETEEITD
SmartCard PAKey. A ) B Personale PA (in ACTA UD50)
Direttive e paren
W o Gestione Personale

o Deontologia e incompatibilita
o Procedimenti e processi

Accordi e normative in materia di gestione del personale

Per navigare in Internet con
protocollo hitps installare questo

Interpelli certificato.
Concorsi e selezioni inteme —
Provvedimenti Ufficio del Personale % Guida per Mozilla Firefox
Formazione -,
_ - o Atti di indirizzo ‘& Guida per Intermet Explorer
Recupero nome Utente £/0 Password o Piano Formativo Annuale 2017
o Gestione Corsi ATTENZIONE, per evitare VIRUS

3 o Documentazione-slides presentazioni in aula particolarmente dannosi, porre molta
PA Mail e Software o Iscrizione esami norme sull'amministrazione attenzione alle mail con allegati o link
Prevenzione corruzione inclusi.
PA Mail o Atti di indirizzo -

| v




Procedura per la registrazione sul portale INTRANET

https://portale.pa.cis/

(€)> & @

&t Piis visitati ) Come iniziar

Per |a registrazione occorre
un documento personale
(Carta di Identita o Patente
di Guida)

Inizia la REGISTRAZIONE

N

Portale P.A,

| @ @ hitps://portale.pa.cis

e @ {}‘ | Q. cerca |

Applicativi di uso generalizzato:
« ACTA

« Pass - Presenze Assenze
« Traiming ACTA

Ac tramite autenticazione con
SmartCard PAKey.

"ioan

1 dipendenti senza SmartCard
po. “ono registrarsi ottenendo nome

Recupero nome Litente e/o Password

PA Mail e Software

PA Mail
PA Mail cambio password
Software

Consiglo Grande e Generale
Delibere Congresso di Stato

Ufficio Informatica,
Tecnologia, Dati e Statistica

Bollettino Ufficiale

S -0 €le ™

m Login CVY Classeviva ... 4 PA San Marino Wd)m..:

FUNZIONE PUBBLICA - COMUNICAZIONE

INTERNA

Atti di programmazione del Dipartimento Funzione
Pubblica

o Linee d'azione per I'anno 2017

o Piano Informatico 2017

o Piano assunzioni 2018

o Schemi assegnazioni relative al fabbisogno
Direttive e paren

o Gestione Personale

o Deontologia e incompatibilita

o Procedimenti e processi

Accordi e normative in matena di gestione del personale
Interpelli

Concorsi e selezioni inteme

Provvedimenti Ufficio del Personale

Formazione
o Atti di indirizzo
o Piano Formative Annuale 2017
o Gestione Corsi
o Documentazione-slides presentazioni in aula
Prevenzione corruzione
o Atti di indirizzo
o Form segnalazione
o Piani
Modelli e modulistica
Contatti

Comumnicazion

IN EVIDENZA

A decorerre dal 1 novembre 2017
le Tunzioni e le competenze
contabile del personale
dell’Amministrazione Pubblica sono
trasferite dalla UO Contabilita di
Stato alla UO Ufficio Gestione
Personale PA (in ACTA U050)

Per navigare in Internet con
protocolio https installare questo
certificato.

..
& Guigda per Mozilla Firefox

ﬂl.
= Guida per Intemet Explorer

ATTENZIONE, per evitare VIRUS
particolarmente dannosi, porre molta
attenzione alle mail con allegati o link

inclusi.

In tutti i casi sospettiil
comportamento corretto & di non
aprire allegati, non cliccare su link

interni alia mail, non avviare
download.

Per effettuare I'aggiornamento
dell"antivinus cliccare qui

Istruzioni per Connessione ai
server Servizi PA

Per visualizzare Iindirizzo IP
cliccare gui

Configurazione del browser

» Configura Mozilla Firefox
« Configurazione di Internet expliorer
o Scarica certificato Infocert per ﬂ

s OB L0 m




Fle Modifica = [ . 11

Visuglizza Cronologia Segnalibri Strumenti Auto

® (3} PA San Marino Webmail :: Pos. X PortalePA -

&

':.(—.'ﬁi - G @ (@ @ hitps://portale.pa.cis/portalepa/serviet/portalepa. hic.abilitazione. HRegistrazione o 9 {}‘ ‘ Q, cerca m B =

£ pilivisitati @ Come iniziare [P Login €V Classeviva .. & PA San Marino Webm...

Pubblica Amministrazione della Repubblica di San Marino

Servizi Intranet

@ La Pubblica Amministrazione

Ti trovi in: » Registrazione delf'utente

Registrazione nuovo Utente Ai“to
7~ O\

‘1 Dati
* anagrafici

Impostare i tuoi dati anagrafici: tutti i campi sono obbi

Codice ISS Bata di nascita

Codice 1SS b DataMascta| | (gaimmy)
Cognome comome | Nome

* Se mon hai un codice 155, clicca qui

Avanti >> Annulla

(..‘;5 Servizio della Pubblica Amministrazione della Repubblica di San Marino - ® Portale dei Servizi

i
@.\

=~ 0 €[e [WF]




Fle Modifim Visuglizza Cronologia Segnalibri - Strument  Auto -|ﬂ|§|

® (3) PA San Marino Webmail :: Pos: 3 © PortalePA -

':.(—.'ﬁi - @ @ ‘ (@ & https://portale.pa.cis/portalepa/serviet/portalepa. hic.abilitazione. HRegistrazione son ﬁ’| ‘ Q, cerca In @O =

$¥ pi visitati @ Come iniziare  [F) Login CWV Classeviva .. & PA San Marino Webm...

Pubblica Amministrazione della Repubblica di San Marino

Servizi Intranet

@ [.a Pubblica Amministrazione

Ti trovi in: » Registrazione dell'utente

Registrazione nuovo Utente Ai“to

| Dati
- anagrafici

Impostare i dati necessari alla tua identificazione

Numera Patente b

Inserire il Numero Patente

Avanti >> Annulla

é:‘ Servizie della Pubblica Amministrazione della Repubblica di San Marino - ® Portale dei Servizi

{8 50 ¢le™mm




Fle Modifica — [ . ﬂ

Visuglizza Cronclogia Segnalibri  Strument

® (3) PA San Marino Webmai :: Poz. X © PortalePA -

':.(—-':i = ﬁr O & https://portale.pa.cis/portalepa/ serviet/portalepa. hic.abilitazione.HRegistrazione wen ﬁ‘ ‘ Q Cerca INn @ =

L piii visitati @ Come iniziare [P Login CVY Classeviva ... & PA San Marino Webm...

Pubblica Amministrazione della Repubblica di San Marino

Servizi Intranet

@ La Pubblica Amministrazione

Ti trovi in; » Registrazione dell'utente

Registrazione nuovo Utente Ai“to

Dati .

2. Controllo
anagrafici

 Dati
identita _->>

ke accesso

Nome utente consigliato:
nome.coghome

Impostare i dati necessari per I'accesso.
Attenzione: i campi contrassegnati con * song_obbligatori.

* - ; : :
NomeUtente | (max aratteri, lettere efo cifre senza spaz, ad esempio nome.cognome)

E"importante che I'e-mail esista e che sia accessibile per completare il
processo diregistrazione.

E-mail |*

Utilizzare un indirizzo e-mail personale, non quello del proprio operatore
nomico
ibile registrare due utenti con lo stesso indirizzo e-mail.
Telefono | Lutilizzare le deleghe.
NON utiizzare indiriz:
Indirizzo mail consegnato
<< Indietro | | Avanti >> Annulla

con la busta dalla Direzione
nome.cognome@pa.sm

— .'{’_:\" .'/.i-."' F ip" 1
".,__ ) '\ﬁ.*‘l \o,'l 'h.ll_p_b.s'h |

Q Servizio della Pubblica Amministrazione della Repubbilica di San Marino - ® Portale dei S

o @ 5 0 €@ WP




Fle Modifia

Visuglizza Cronologia Segnalibri  Strumenti  Awuto

® (3) PA San Marino Webmail :: Poz. X

'(—' = @ ‘ (@ @ https://portale.pa.cis/portalepa/serviet/portalepa. hic.abilitazione.HRegistrazione e @ {}‘ ‘O\ Cerca mw Ba =

£ Fid visitati @ Come iniziare [P Login €V Classeviva .. 4 PA San Marino Webm..

Pubblica Amministrazione della Repubblica di San Marino

Servizi Intranet

{@.b@ L.a Pubblica Amministrazione

Ti trovi in: » Registrazione dell'utente

Registrazione nuovo Utente Ai“to

1 Dati : 2_Cnntml[t:u _Dati
* anagrafici - identita " accesso

REGISTRAZIONE EFFETTUATA CORRETTAMENTE!

Le sara inviata una e-mail con le informazioni per completare I'attivazione dell'utente.

Torna al Portale

Consultare la MAIL per terminare la procedura

NI~ )
,"-P—/“\_) l\.__?_.!'l {\ﬁzj " _,z'l ihttps |

‘\:,3 Servizio defla Pubblica Amministrazione defla Repubblica di San Marino - ® Portale dei Servizi 10:24:57

el @ 2 0 €@ WX




Per accedere alla casella MAIL istituzionale (....@pa.sm)

http://webmail.pa.sm

Modifica Visualizza Cronologia Segnalibri  Strumenti  Auto

Fle == %]
FeR T LIS RUS O R (@ Condivisione del calendari . X | Home - Portale Sauols Hlement . X | 11 Comunicali A.S. 2017-18: % | F IMondiBuffi Scatole Crea. X | =

I‘} ) ® & | hitps:/jwebmail.pa.sm e ||-\ Cerca ‘ * B 9 3 #®

(2] Pids visitati [P Login CVV Classeviva . &g PA San Marino Webm... @ Come iniziare

PA San Marino Webmail

nome.cognome@pa.sm

Password ricevuta con la
busta della Direzione

Cttieni supporto

i start & I~ @ * | @ PA San Marino ... |} 3 Esplora risorse -I I:ﬂ-_']mlgan\.x\sx I @ORRR,IO BASE A.... I l@']HDESIONI PROGE‘..I Ic3 Micrasaft PawerP. . I ‘ « 13.54

Nella posta in arrivo sara presente una mail proveniente dall’Ufficio Programmazione della PA
che spieghera come completare |la procedura e associare una password personale.
Sara possibile accedere al portale dopo 15 minuti dal completamento della registrazione.




< > C @

Accesso all’applicativo PASS

https://portale.pa.cis/

() @ https://porfile.pa.cis

= {}| | Q. cerca

Pubblica Amminist ‘azione della Repubblica di San Marino

Si?

"f
@

T

ORA T1 TROVI IN: Home

Applicativi P.A.
Applicativi di uso generalizzat :

« ACTA
+ Pass - Presenze As' =nze
+ Training ACTA

Accesso tramite autemt .zione con
SmartCard PAKey.

T
LOGIN

1 dipendenti senza  SmartCard
possono registrarsi ottenendo nome
Utente e Password

P —
REGISTRAZIONE

Recupero nome Utente e/o Password

PA Mail e Software

T

i . .. .
; 3 [.a Pybblica Amministrazione
@g Servlzi Intranet

FUNZIONE PUBBLICA - COMUNICAZIONE
INTERNA

Atti di programmazione del Dipartimento Funzione
Pubblica

o Linee d'azione per I"anno 2017

o Piano Informatico 2017

e Piano assunzioni 2018

o Schemi assegnazioni relative al fabbisogno

Direttive e paren
o Gestione Personale
e Deontologia e incompatibilita
o Procedimenti e processi

Accordi e normative in materia di gestione del personale
Interpelli
Concorsi e selezioni inteme
Provvedimenti Ufficio del Personale
Formazione
e Atti di indinizzo
o Piano Formativo Annuale 2017
o Gestione Corsi

e Documentazione-slides presentazioni in aula
e Iscrizione esami norme sull'amministrazione

Prevenzione corruzione
o Atti di indin'?_zc_)

IN EVIDENZA

A decorerre dal 1 novembre 2017
le funzioni e le competenze
relative alla gestione economico-
contabile del personale
dell’Amministrazione Pubblica sono
trasferite dalla U0 Contabilit3 di
Stato alla UO Ufficio Gestione
Personale PA (in ACTA UO50)

Per navigare in Internet con
protocollo https installare questo
certificato.

|hl'.
‘= Guida per Mozilla Firefox

' Guida per Intemet Explorer

ATTENZIONE, per evitare VIRUS
particolarmente dannosi, porre molta
attenzione alle mail con allegati o link

inclusi.




Pubblica Amministrazione della Repubblica di San Marino

La Pubblica Amministrazione

‘@D Servizi Iﬁtranct

— Accesso con Pasaword

Nome Utenie

Password

Accedi con Smartcard

cupero Nome Utente e Password

Registrati sul Portale

Password: personale quella scelta

nell’ultima fase di registrazione (mail)

L'secesso sttrgverso gquests pagins con teszers PAKEY o con Utente & Password =

costituizeonc  'scceffszione delle  soffcindicste  Condizieni  dusc e
Responszabilita’.

Condizieni d'uso

| servizi contenuti nel Portale INTRANET della Pubblica Amministrazioni vengono
resi dizponibili ai soli dipendenti della Pubblica Amministrazione allargata. Le
richieste di attivazione di un servizio da parte di un dipendente saranno
werificate dal proprie Dirigente & successivamente sottoposte allauterizzazione
del Dirigente responsabile della procedura che eroga il servizio richieste. La
procedura autorizzativa e un processo informatico alfinterno del portale
INTRANET.

Responsabilita”

L'utente &' responsabile del corretto utilizzoe del proprie Identificative sia ezsola
tessera PAKEY e relativo pin, sia Utente e Password.

Tutte le operazioni effettuate tramite MNdentificative utiizzato dalfutente comporta
lautomatica attribuzione allo stesso delle operazioni condotte & delle richieste
effettuate, senza eccezioni di sorta.

yitente riconosce e prende atto che la Pubblica Amministraziene potra’ sempre

-

Nome utente: nome.cognome
(scelto in fase di registrazione)




Richiedere fra i SERVIZI I'applicativo PASS

Fle Medifia Visualizza _Iﬂ x|

Cronologia Segnalibri  Strumenti  Auto

® (4) PA San Marino Webmai :: Pos. X ® (4) PA San Marino Webmai :: Cor X

'.(—.'.i - ¢ Q OF"] hitps://portale.pa.cis/portalepa/serviet/portalepa. hic.abilitazione. HPagUt E e @ ﬁ| ‘ O\ Cerca N 0 =

$F Pt visitati @) Come iniziare [P Login Cvv Classeviva .. & PA San Marino Webm .

Pubblica Amministrazione della Repubblica di San Marino

ervizi Intranet

- s:b La Pubblica Amministrazione
@ s
T

Benvenuto marian cLaupm & Titrovi In: » Pagina utente
Modifica i tuoi dati MNon hai ancora nessun servizio abilitate. Premere qui per richiedere un nuovo servizio

$ Home utente

0 ai seguenti servizi
£¥ Richiesta nuovo
servizio

¢ Richiesta Password Servizi perla PA
Utente per Servizi PA ﬁ

#3 Modifica e-mail elo Scegli: PASS - Gestione diritti e doveri personale j
telefono

& Visualizza i tuoi profil

€ Pagamento tributi

PASS

Senizio della Pubblica Amministrazione della Repubblica di San Marino - & Poriale dei Servizi

ol @ 0 €0 W5 T




Fle Medifice Visualizza Cronologia Segnalibi  Strumenti Auto

® (4) PA San Marino Webmail :: Pos

* ® (4) PA 5an Marino Webmail :: Cor X

() i hitps://portale.pa.cis/portalepa/serviet/portalepa. hic.abilitazione. HPagUtente? N wee erca =
« > @ D& htt | | let lepa.hic.abilit HPaglitente?! L] Q ¢ N

£} pitivisitati - @ Come iniziare [T Login CYV Classeviva ... & PA San Marino Webm...

Pubblica Amministrazione della Repubblica di San Marino

- cb La Pubblica Amministrazione
@ s

Servizi Intranet

Benvenuto marian cLaupia = Ti trovi in: » Pagina utente

io che hai richiesto sono disponibili i ruoli indicati di segu nane uno:

Modifica i tuoi dati

¥ Home utenie

Gt

# ERchiio e - PASS - Gestione diritti € doveri personale
Servizio

¢ Richiesta Password Questo ruolo permette agli utenti della PA. di accedere alla
Utente per Servizi PA Operatore procedura PASS E;ggsigulj%gl‘éspsefieéilr?g%?n?jt.lOne delle proprie timbrature efo del

‘q Modi-ea eariail /b |Accesso dirg el scrvizio Pass - rilevazione presenze
telefono Torna alla Home

& Visualizza i tuoi profili

€ Pagamento tribufi

Completare la richiesta cliccando sulla freccia blu

https:/fportale.pa.cis/portalepa/serviet/portalepa. hic. abiltazione . HG ApriServizio ?MTipo =G &MPasso = 18I dServizio =16 &codiceruolo =10 308IdEnte =81dUFL =81dSez=8Richiesta=1

med @ 2 0 €@ W




“ =S O & (i) i https://portale.pa.cis/portalepa/serviet/portalepa. hic.abilitazione. Hi B e @ ﬁ‘ | Q, Cerca B |

Pubblica Amministrazione della Repubblica di San Marino

ervizi Intranet

i@; [.a Pubblica Amministrazione
¥ S
g o

Benvenuto senenernn marco 2 Titrovi inc » Pagina utente

Madifica i tuoi dati Puoi accedere ai seguenti servizi, gia' abilitati -

# Home utente
Comsa - Richieste di

COMSA g, | Assistenza a CisCOOP

Pass - rilevazione presenze

POSE
# Richiesta nuovo

SEnvIzio
Ruolo: Operatore Comsa Ruoclo: Operatore procedura PASS

Ufficio: SCUOLA ELEMENTARE - Amministrativi
tUltimo accezso: 3WOH/201F 08:23:42

@ Richiesta Password

Ultimo ecceszo; 0 V22018 13.51:52

Utente per Servizi PA D/ e-mail profilo: marcorsm@hotmail. com Accedi &) | =-mail profilc: marcorsm@hotmail. com
#3 Modifica e-mail efo
telefono
Scuola Elementare - Documento di
& Visualizza i tuoi profili SCL.IDLE b
€ Frpmreto foun e St s L A AE. At anlicati S dicnonibi
Clo: - ministrativi
r . . _ ” Uitimo sccesso; O1/D22017 15:37:08 Lappllcatlvo PASS e dlsponlblle
& Gestione RuolifUffic D/ e-msil profilo: marcorsm@hotmail.com Accedi ) . .
= per UPE. nella Pagina utente, cliccare su
& Calcolo Ritenute IGR Accedi per la consultazione

=
Per disabilitare i semvizi, accedere alla funziene Visualizza | tuol profili

& Elenco utenti abilitati
ad un servizio

Puoi richiedere I'accesso al seguenti servizi

&& Richieste
~ d'abilitazione al .
Portale I Servizi perla PA

et T —C d b

é Senvizio della Pubblica Amministrazione della Repubblica di San Marino - @ Portale dei Servizi



'applicativo PASS verra utilizzato principalmente
in fase di visualizzazione
per verificare le TIMBRATURE, i PERMESSI, i DATI PERSONALI
e il CEDOLINO PAGA.

Portale P.A. x . Pass - Applicazione per la Gestior: X

&« - A | (© @& hitps://portale.pa.cis/pass/servie

PASS 7 wmm

AR

- - fipendenti
Dal menu Cartellino

Quadratura giornate e
possibile visualizzare le

Dipendente Giustificativi Cedolini

* Quadrature giornate
Ore Non Recuperate

timbrature del mese in Ricerca Vo ativi  Orario
COrSO. CT:!-I'TE“IFII |
Timbrature l
Riepilogo |
Id Dipende Planificazione oraric 109
Matricola 321010




& P - Apphosnoneper s Gesl. X

€ @

[ L erwiet/pans heo skl azone HP sgle HTipos=GiMPs ey ] E‘E g
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Cliccando sullo “Stato” della giornata (Errato o Corretto che sia)
e possibile vedere le timbrature, in particolare verificare le timbrature 00:00
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Verifica orario e plesso, eventuali “mancate timbrature”
o un errore di passaggio badge entrata-uscita 00:00
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Cliccando sul Nome si accede
alla visualizzazione
dei dati del dipendente

Cliccando sul menu Cedolini
si accede alla visualizzazione
dei cedolini paga
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Dal menu Diritti € possibile
visualizzare i Permessi
utilizzati, a giornata intera o
parziali ad ore.
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Al termine della sessione
effettuare il Logout dal pulsante
rosso in basso a destra e
chiudere il browser dalla X in
alto a destra

bilitare i servizi, accedere alla funzione Visualizza i tuoi profili




ATTENZIONE
le credenziali che sono state consegnate, sono strettamente personali, per evitare spiacevoli
inconvenienti si consiglia di non divulgarle.
Si suggerisce di compilare e conservare privatamente la seguente tabella come promemoria.

Registro elettronico Nome utente Password 1. se al nome utente é stato associato
https://web.spaggiari.sm/ INDIRIZZO MAIL I'indirizzo mail, compilare il campo e
selezionare
Password dimenticata
2. se non é stato associato l'indirizzo
mail, richiedere nuova password in
Segreteria
Piattaforma (comunicati, documenti | Nome utente Password Recupero attraverso il tecnico
ecc ... per tutti gli insegnanti) CODICE ISS (tecnico.elementare@pa.sm)
http://tutor.pa.sm/moodle/ 0 il CD (cdse@pa.sm)
Portale PA- INTERNET (del cittadino | Nome utente Password Recupero attraverso il link presente
per compilazione sulla homepage, utilizzando la mail
Documento di valutazione, anche da personale
casa) (NON ......... @pa.sm)
https://www.pa.sm/
Portale PA - INTRANET (per Nome utente Password Recupero attraverso il link presente
dipendenti Pubblica Amm., NOME.COGNOME sulla homepage,
Insegnanti - applicativo PASS solo utilizzando la mail istituzionale (
dascuold) @pa.sm)
https://portale.pa.cis/
WebMail (indirizzo di posta Nome utente Password La password della posta........... @pa.sm

https://webmail.pa.sm/

anche da casa

INDIRIZZO MAIL @pa.sm

non si recupera
va ricreata, fare richiesta in Segreteria
(tecnico.elementare@pa.sm)




