
Servizi e applicativi per gli 

insegnanti della Scuola Elementare

AREA INTERNET da scuola – casa…

www.pa.sm portale del cittadino: 

Servizi: IGR – Doc. di Valutazione ecc..)
Per la registrazione mail personale  ….@hotmail ..ecc

http://www.elementare.educazione.sm

https://web.spaggiari.sm

https://webmail.pa.sm/

AREA INTRANET da scuola – uffici PA

https://portale.pa.cis/

portale del dipendente PA 

Applicativo PASS – ACTA ecc..
Per la registrazione mail istituzionale ….@pa.sm



AREA INTRANET accessibile da scuola – uffici PA

https://portale.pa.cis/
Portale del dipendente della Pubblica Amministrazione



Procedura per la registrazione sul portale INTRANET

https://portale.pa.cis/

Per la registrazione occorre 

un documento personale 

(Carta di Identità o Patente 

di Guida) 

Inizia la REGISTRAZIONEInizia la REGISTRAZIONE



Codice ISS Data di nascita

Cognome Nome



Inserire il Numero Patente



Indirizzo mail consegnato 

con la busta dalla Direzione 

nome.cognome@pa.sm

Nome utente consigliato:    

nome.cognome



Consultare la MAIL per terminare la procedura



Per accedere alla casella MAIL istituzionale (….@pa.sm) 

http://webmail.pa.sm

nome.cognome@pa.sm

Password ricevuta con la 

Nella posta in arrivo sarà presente una mail proveniente dall’Ufficio Programmazione della PA 

che spiegherà come completare la procedura e associare una password personale.

Sarà possibile accedere al portale dopo 15 minuti dal completamento della registrazione. 

Password ricevuta con la 

busta della Direzione



Accesso all’applicativo PASS

https://portale.pa.cis/



Nome utente: nome.cognome

(scelto in fase di registrazione)

Password: personale quella scelta 

nell’ultima fase di registrazione (mail)



Richiedere fra i SERVIZI  l’applicativo PASS

PASS



Completare la richiesta cliccando sulla freccia blu



L’applicativo PASS è disponibile 

nella Pagina utente, cliccare su 

Accedi per la consultazione



L’applicativo PASS verrà utilizzato principalmente 

in fase di visualizzazione 

per verificare le TIMBRATURE, i PERMESSI, i DATI PERSONALI 

e il CEDOLINO PAGA.

Dal menù Cartellino

Quadratura giornate è 

possibile visualizzare le 

timbrature del mese in 

corso.



PAOLO ROSSI

PAOLO ROSSI

123456
PAOLO ROSSI

Cliccando sullo “Stato” della giornata (Errato o Corretto che sia)

è possibile vedere le timbrature, in particolare verificare le timbrature 00:00



PAOLO ROSSI

PAOLO ROSSI

Cliccare su Timbrature per vedere, Entrata e Uscita 



PAOLO ROSSI

Verifica orario e plesso,  eventuali “mancate timbrature” 

o un errore di passaggio badge entrata-uscita 00:00



PAOLO ROSSI

PAOLO ROSSI

PAOLO ROSSI

Cliccando sul menù Cedolini

si accede alla visualizzazione 

dei cedolini paga

Cliccando sul Nome si accede 

alla visualizzazione 

dei dati del dipendente

PAOLO ROSSI

Dal menù Diritti è possibile 

visualizzare i Permessi 

utilizzati, a giornata intera o 

parziali ad ore.



Cliccando sul Permesso si 

visualizza in quale giorno è stato 

aperto ed eventualmente 

quante ore sono state utilizzate.

Flessibilità positiva e 

Ore da recuperare sono 

valori da NON considerare



Al termine della sessione 

effettuare il Logout dal pulsante 

rosso in basso a destra e 

chiudere il browser dalla X in 

alto a destraalto a destra



Registro elettronico

https://web.spaggiari.sm/

Nome utente 

INDIRIZZO MAIL

Password 1. se al nome utente è stato associato 

l’indirizzo mail, compilare il campo e 

selezionare 

Password dimenticata

2. se non è stato associato l’indirizzo 

mail, richiedere nuova password in 

Segreteria

Piattaforma (comunicati, documenti 

ecc … per  tutti gli insegnanti)

Nome utente 

CODICE ISS

Password Recupero attraverso il tecnico 

(tecnico.elementare@pa.sm)

ATTENZIONE 
le credenziali che sono state consegnate, sono strettamente personali, per evitare spiacevoli

inconvenienti si consiglia di non divulgarle.

Si suggerisce di compilare e conservare privatamente la seguente tabella come promemoria.

ecc … per  tutti gli insegnanti)

http://tutor.pa.sm/moodle/

CODICE ISS (tecnico.elementare@pa.sm)

o il CD (cdse@pa.sm)

Portale PA- INTERNET (del cittadino 

per compilazione 

Documento di valutazione, anche da 

casa)

https://www.pa.sm/

Nome utente Password Recupero attraverso il link presente 

sulla homepage, utilizzando la mail 

personale

(NON ………@pa.sm)

Portale PA - INTRANET (per 

dipendenti Pubblica Amm., 

Insegnanti  - applicativo PASS solo 

da scuola)

https://portale.pa.cis/

Nome utente 

NOME.COGNOME

Password Recupero attraverso il link presente 

sulla homepage,

utilizzando la mail istituzionale ( 

………@pa.sm)

WebMail (indirizzo di posta 

………..@pa.sm)

https://webmail.pa.sm/

anche da casa

Nome utente 

INDIRIZZO MAIL @pa.sm

Password La password della posta …...….@pa.sm

non si recupera 

va ricreata, fare richiesta in Segreteria

(tecnico.elementare@pa.sm )


